Revista do Arquivo Pablico Mineiro Arquivistica Revista do Arquivo Publico Mineiro

O d t O uso de metodologia tipoldgica para classificacdo de documentos requer a
S OCU men OS contribuicdo da diplomatica, da historia e da arquivistica, como demonstra

José Joaquim Sintra d'EI Rel este trabalho que utiliza o conceito de tipologia documental aplicado a
Martinheira administracéo central do Antigo Regime monarquico em Portugal.
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Introducéo

O presente estudo procura mostrar a importancia e
o significado que o conceito de “tipologia documental”
apresenta no ambito da arquivistica. Com efeito,

a tipologia documental tem sido objeto de analise de
varios ramos das ciéncias sociais que tomam por
fonte de estudo os documentos textuais.
Nomeadamente a diplomatica, a histéria e a
arquivistica sdo as que mais contribuicées tém

dado para a fixacéo e delimitagdo das tipologias
documentais, na sua duplicidade diplomatica

e juridico-administrativa.

A diplomatica, ciéncia surgida no século XVII, tem por
finalidade o diploma ou documento no seu aspecto
juridico, portanto, num ambito mais restrito que a
arquivistica. Ela estuda, através do método critico, 0s
caracteres extrinsecos e intrinsecos dos documentos por
forma a fixar a sua estrutura e clausulas, data,
procedéncia, modo de transmisséo, tipo de letra etc.,
para determinar a tipologia diplomatica, a autenticidade
e o0 valor do documento como testemunho histérico do
ato juridico que lhe deu origem.

Porém, a diplomatica ocupa-se tradicionalmente dos
documentos medievais, pelo que se reconhece uma
caréncia de estudos dos diplomatistas para a ldade
Moderna e Contemporénea, e a necessidade de se
procederem estudos conjuntos com o0s arquivistas
para a determinagdo das tipologias documentais e
para uma normalizagdo documental, fundamental
para uma correta gestdo de documentos — até porque
a mesma tipologia diplomatica contempla vérios

atos juridicos, adotando diversas clausulas e formulas
adequadas a cada situacdo concreta resultante da
finalidade do ato.

A historia, particularmente a das instituigdes, tem
dado alguma contribuicdo para essa questdo, ainda
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que ndo de uma forma direta e exaustiva. O estudo
das institui¢des tem sido algo embrionario e dedicado
quase que exclusivamente, como a diplomatica, a
época medieval. Porém, véo sendo feitos trabalhos
de grande alcance para a época moderna que,

apesar de ndo recensearem as tipologias diplomaticas
ou juridicas inerentes aos diversos 6rgdos da
administracdo central ou local, ddo sem ddvida uma
importante contribuicdo para o conhecimento da
estrutura e funcdes dos agentes do poder politico-
administrativo do Estado.

A historia é deveras fundamental para a arquivistica,
pela ajuda que fornece no estudo e levantamento das
instituicdes, sua organizagao, jurisdi¢éo e funcoes,
linhas de evolugéo e relagbes com outras instituicdes.
Assim, € por todos reconhecido que o estudo e
exposicao exaustiva da estrutura e funcionamento dos
o6rgaos administrativos da Corte é indispensavel para a
organizagao, descricdo e, conseqientemente, para a
utilizagdo dos seus arquivos.

Também o direito administrativo € um importante
auxiliar da arquivistica, na medida em que ajuda a
definir os procedimentos administrativos, as séries,
tipologias e circuitos documentais.

A informética documental, por sua vez, obriga a

um conhecimento prévio e profundo das tipologias
documentais, e apela para que em arquivos de
instituicdes similares haja um consenso terminoldgico
para uma correta descricdo das séries e pecas
documentais, bem como para a recuperagdo da
informacgéo nelas contidas.

| Tipologias

O conceito de tipologia documental é um tema
recente na arquivistica. Varios sdo os autores que se

debrugaram sobre o conceito, particularmente sobre
a sua utilizacéo e sua definicdo. Porém, persistem
algumas ambigiidades a esse respeito, que conviria
ultrapassar em proveito de todos quantos se movem
no &mbito dos arquivos. Segundo estudos biblio-
gréficos efetuados por Manuel Vazquez, o conceito de
tipologia documental parece ter surgido com T. R.
Schellenberg, Técnicas descritivas de archivos,1

ou foi tomado a Noel Harlow numa referéncia a
arquivos privados.

Para Schellenberg, os tipos documentais sao definidos
segundo a “estrutura fisica”, o “contetido” do
documento, e faz a distin¢cdo segundo a a¢do ou
objetivo, classificando-os em tipos documentais comuns:

= Informativos pessoais: diarios, memdrias.

= Judiciais financeiros: leis, escrituras, contratos,
testamentos, livros de contas, balancos etc.

= Governamentais: autoridades publicas.

O autor, em Principios arquivisticos de ordenacao,
salienta a importancia da tipologia documental para
o0 estabelecimento das séries documentais.

Vicenta Cortés Alonso? refere-se ao tipo de documento
como sendo “o0 numero e disposicao dos elementos de
informacdo que correspondem a atividade que o produ-
ziu” e adianta que “os tipos documentais, por esta
razdo, podem ser infinitos, dependem das funcdes e
atividades dos homens e das instituicdes e, com eles,
nascem, mudam, reproduzem-se e desaparecem”.

Aurelio Tanodi3 salienta a existéncia de um vinculo
forte existente entre o tipo de documento e o tipo de
acdo. E, porque para cada agao especifica utiliza-se
um formulario ou tipo documental especifico, logo a
persisténcia da acéo suscita a constituicdo de séries
documentais estabelecidas com base nos tipos
documentais.

José J. Sintra Martinheira Os documentos d'El Rei

Antonia Heredia Herrera (1982) distingue a tipologia
diplomatica da juridica, e considera que ambas sejam
importantes para a defini¢cdo da tipologia documental,
que, por sua vez, devera se basear nos estudos
diplomaticos e na legislagdo que determina as suas
caracteristicas. Ao falar de colecdes, que designa

por séries ficticias, considera a tipologia documental
imprescindivel ou um dado especifico que nédo se
pode esquecer.

A mesma autora, em Archivistica General... (1988),
retoma o tema fazendo notar a importancia da dupli-
cidade das tipologias diplomaticas e juridicas contidas
nos documentos, devendo ambas ser mencionadas na
descri¢do documental. Porém, os arquivistas devem
preferir, na hora de escrever, a tipologia diplomatica.
Em Archivistica: Estudos basicos#, dedicam os
autores alguns capitulos a problematica da tipologia
documental da administracdo central e local de
Espanha, destacando alguns casos, referindo-se-lhes
pela tipologia diplomatica.

Manuel Vazquez5, num resumo que faz dos diferentes
autores, adota como definicao de tipologia documental
“0 carater ou atributo de um documento que, originado
na atividade administrativa a que serve, manifesta-se
num diagrama, formato e contetdo distintivos e serve
como elemento para classifica-lo, descrevé-lo e
assinalar-lhe a categoria diplomatica”.

E de opinido que é um tema a ser tratado pela arqui-
vistica geral. Aceita a distingdo tipolégica com base na
atividade administrativa, uma vez que a diversidade
reside no servigo que ha de prestar. Numa tentativa de
classificagéo do tipo documental, refere os dispositivos,
os testemunhais e os informativos, embora considere
uma classificagcdo demasiado abrangente.

Heloisa Liberalli Bellotto (1982) entende que a tipologia
documental em arquivos deve ser definida a luz das
concepgoes da diplomaética, da histéria e da ciéncia da
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Detalhe de oficio, 1768. Secao Colonial, cédice 50. Arquivo PUblico Mineiro.

informagdo. Segundo a autora, o documento de arquivo
tem por objetivo informar administrativamente ou provar
0 ato nele contido. Assim, tal evidéncia é fundamental
para a fixagdo da tipologia documental nos arquivos.
Para o seu estabelecimento, em arquivos correntes,
intermediarios ou permanentes, é preciso diferenciar o
conceito diplomético e administrativo do documento.

Citando José Manuel Matta Castillon, a mesma autora
propde a delimitacdo dos conceitos de tipo
administrativo-arquivistico, diplomatico e arquivistico.
Ao considerar o conceito administrativo-arquivistico, e
tendo por base as unidades de tratamento técnico,
salienta que devera atender-se a:

= semelhanca do conjunto de atos expressados numa
pluralidade de documentos;

semelhancga do procedimento administrativo;

unidade da fungao;

unidade de vigéncia;

unidade de procedéncia;

unidade de informacao habitual.
Para a fixacdo destes conceitos, devemos nos basear na:

= estrutura organico-funcional da instituicdo geradora do
documento;

= reorganizagdo administrativa e a sua consequente
readaptacéo tipoldgica;

= funcbes ndo predefinidas;
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= funcles genéricas e complexas;

= diferentes intervengdes administrativas em
uma funcao;

= expedientes de procedimento regulamentado.

Salienta ainda a autora que é necessario ter em
conta o principio do respeito dos fundos para se
compreender esta conceituacdo, uma vez que se
refere a fundos onde existe a relagdo entre o
documento e a gestdo administrativa, pelo que é
valida para os arquivos publicos e privados e
aplicavel as trés idades do documento.

Quanto ao tipo diplomatico, ou espécie, devem-se
apresentar as seguintes caracteristicas:

= ser intrinseco ao documento em sua origem, como
documento individuo;

= ter a denominagdo que recebe ao ser produzido
na fonte;

valer pela sua funcéo;

definir-se pela sua procedéncia;

interessar, sobretudo, ao 6rgdo que o produziu;
< vigorar para 0s arquivos correntes;

ndo mudar nunca, durante toda a vida do documento.

O tipo arquivistico, ou género, sera evidenciado por:

caracterizar as unidades de arquivamento, ou
coletividades;
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= ser elaborado no arquivo intermediério e (ou) no
arquivo permanente, recebendo denominagdes
abrangentes e (ou) coletivas;

= valer pelo seu valor probatério e (ou) informativo;

= definir-se pela sua procedéncia, tendo em conta o
conjunto, ou fundo;

= interessar a pesquisa juridica e (ou) a histérica;

= vigorar para 0s arquivos correntes, intermediarios e
permanentes;

= mudar por separacdo ou aglutinagdo, segundo a
organizacdo técnica do arquivo e segundo 0s
interesses da pesquisa.

Bellotto exemplifica com um quadro classificativo
dos tipos:

Tipo diplomatico Tipo arquivistico

Mensagem
Carta
Circular Correspondéncia
Telegrama

Oficio

Lei

Decreto

Edital Legislacao

Carta régia

Projeto de lei

Certidao
Treslado i

L. Notariado
Inventéario

Testamento
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Ou, segundo os interesses de pesquisa, poder-se-do
considerar outros tipos arquivisticos:

Tipo diplomatico Tipo arquivistico
Memorandos
Despachos
Circulares
Cartas

Documentos de gestao

Exposicao de motivos
Avisos

Notas

Portarias

Documentos ministeriais

Emerge daqui a possibilidade, que a autora admite, de
que o tipo arquivistico pode variar de arquivo para
arquivo, consoante o seu funcionamento e os interesses
da pesquisa, ja que o tipo diplomatico é imutavel.

Quanto a no6s, afigura-se-nos problematica a idéia de o
tipo arquivistico poder mudar consoante os interesses da
pesquisa. N&o pretendemos duvidar do conhecimento e
autoridade da autora — provavelmente ndo captamos a
esséncia da mensagem. Os arquivos e 0s arquivistas
estdo a servico da sociedade e, por consequiéncia, da
investigacdo, mas ndo é somente a pesquisa, hoje, que
ocupa o labor dos arquivistas.

Considerando a conveniéncia da normalizagdo das
classificacOes em face da informética e de um projeto
de rede nacional de informacao, e, além disso, 0s
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principios fundamentais da arquivistica, ndo parece
que a organicidade e a ordem original dos documentos
possam continuar, no presente, subjugadas aos
interesses da investigagcdo como no passado, em que
a classificagéo e a instalagdo dos documentos eram
condicionadas pelos interesses tematicos dos
investigadores.

As instituicdes produzem fundos documentais
caracteristicos de sua atividade. Os arquivistas
descrevem os fundos e os documentos, de forma a
retratar a instituigdo e sua atividade, servindo assim aos
interesses da pesquisa. Por isso, ao utilizador de
arquivos é necessario algum conhecimento prévio da
instituicdo que se investiga para poder obter respostas
como: qual o arquivo, qual o fundo, qual a secc¢éo,
peca, e entdo desenvolver o trabalho. Ao
arquivista, portanto, cabe fazer a descri¢do dos fundos

série....

documentais, observando a organizagéo e as fungdes
das instituicdes, e contemplar, nos diferentes
instrumentos de descrigdo documental, 0 maior nimero
de pontos de acesso a informagéo.

A tipologia documental ¢, de qualquer modo,
reconhecida como fundamental para a descri¢o das
séries e das pecas documentais. Com efeito, sendo um
dos principios basicos da arquivistica o respeito pela
ordem original dos arquivos e tendo em conta que as
administracBes constituiram séries de documentos
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avulsos e de cadices ou livros de registro por tipologias
bem definidas — decretos, cartas patentes, cartas e
alvaras, cartas régias, consultas, oficios, requerimentos
etc. —, as mesmas tipologias devem ser usadas para a
descrigdo, classificacdo e inventariagcdo dessas séries
no inventario e dos documentos avulsos ou pegas

no catalogo.

Na peca, a tipologia documental € o segundo elemento
de descricéo, logo depois da data e local, ao que se
deve seguir a tradicdo documental, isto €, a forma como
chegou até nos. Por vezes, os proprios diplomas referem
que se fizeram duas ou mais vias, pelo que é necessario
fazer a mencdo a tradigdo documental — cdpia, minuta —,
tomando-se por original quando isso ndo vem expresso.
A tipologia documental é igualmente importante

para a vida do documento, dado que a etapa da
avaliacéo e selecdo determina sua eliminacéo ou a sua
conservacgdo permanente.

]Tipologia diplomética e juridico-administrativa

Deve o arquivista conhecer e fazer distinguir a
tipologia diplomatica da juridico-administrativa.
Quando faz a inventariagdo das séries, inscreve na
ficha descritiva apenas a tipologia diplomatica, mas
quando faz a catalogagdo das pecas documentais
inscreve as duas tipologias.

Detalhe de carta de lei, 1755. Secédo Colonial, cddice 110. Arquivo Publico Mineiro.
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S&o conceitos bem distintos que definem os documentos
quanto a:

= Forma e autoridade (tipologia diplomatica): carta
régia, alvara, provisao etc.

« Matéria (tipologia juridico-administrativa): nomeacao,
doacao, isencdo, aforamento, quitacao etc.

Tipologia documental e instituicdes da

administragio central no Antigo Regime

Na monarquia absoluta, o poder é inerente a pessoa do
monarca, porém, desde 0s primeiros tempos da
monarquia, os diversos 6rgdos da administracdo central
vao sendo originados e estruturados por um processo de
progressiva diferenciagdo do tribunal real ou curia régia,
formando, desse modo, fundos com alguma autonomia
gue constituem o embrido dos “conselhos” ou
“tribunais” especializados nos diferentes ramos da
administragdo central do Antigo Regime.

Apresentamos, ainda que resumidamente, os principais
6rgdos da administracdo central da nossa Idade Moderna:

= Casa da Suplicagdo: instituida desde o tempo de
D. Jodo I, recebeu novo regimento em 1582.

= Desembargo do Pago: criado por D. Jodo Il (1481-
1495), recebeu regimento em 1521, revisto com
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D. Jodo Il (1521-1557) e com D. Filipe | de Portugal,
em 1582. Por carta régia de 9-3-1605, foi o tribunal
autorizado a passar provisdes nos casos urgentes.

= Conselho da Fazenda: regimento de 1591.

= Mesa da Consciéncia e Ordens: regimentos de 1532,
1558, 1567, 1608, 1640 e 1648.

= Conselho da india: regimento de 1604, extinto em
1614 e restaurado com a designacéo de Conselho
Ultramarino.

= Conselho Ultramarino: regimento de 1642.

= Conselho da Guerra: regimentos de 1640 e 1643.

= Tribunal do Santo Oficio: criado em Portugal pela bula
de 16.7.1547 e regimentos de 1552, 1570, 1603,
1640 e 1774.

= Conselho de Estado: regimento de 1569.

« Secretarias do rei, Secretaria de Estado, Secretaria
das Mercés e Expediente; Secretaria da Assinatura:
criadas por alvara de 29-11-1643.

« Secretaria de Estado dos Negdcios do Reino;
Secretaria de Estado dos Negdécios da Marinha e
Dominios Ultramarino; Secretaria de Estado dos
Negoécios Estrangeiros e da Guerra: remodeladas
por alvara de 28-7-1736.

[Agentes definidores |

A natureza das diferentes tipologias esta diretamente
relacionada a autoridade de quem emana a providéncia,
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da sua participagdo para cumprimento, de quem a faz
cumprir e a quem compete executa-la.

Tipologias . Secretario Tribunal ou

Documentais Rei de Estado Conselho SRS
Carta de Lei X

Lei X

Carta X

Alvara X

Provisao X X 2

Regimento X

Pragmatica X

Estatuto X

Carta Régia X

Decreto X

Resolugao X

Carta Patente X

Aviso X

Consulta .

Portaria X 2

Oficio X m «

Da mesma forma, existe legislagdo publicada nas
ordenagdes e nas leis extravagantes que definem o
formulario dos diplomas. Tendo em conta que cada
época tem um certo estilo burocratico, ndo é de se
estranhar que as mesmas tipologias se alterem na
forma, ou se extingam e déem lugar a outras
adaptadas ao estilo que corre.

E o caso, entre outros, do Decreto Provisério das
Cortes Gerais, Extraordinarias e Constituintes da
nacao portu-guesa de 8-7-1821, que providencia
sobre o formulario até entdo utilizado nas leis, alvaras,
provisdes e outros papéis diplomaticos expedidos
pelas Secretarias de Estado e Tribunais, que aqui
apresentamos a titulo de exemplo, sem que por

isso 0 tenhamos considerado nas ditas tipologias

que apresentamos na sec¢ao seguinte

deste trabalho.
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1° Cada um dos Decretos das Cortes serd publicado
em uma Carta de Lei, concebida nestes termos:

Dom Jodo por Graga de Deus, e pela
Constituicdo da Monarquia, Rei do Reino Unido
de Portugal, Brasil e Algarves, d’aquém, e
d’além mar em Africa etc. faco saber a todos os
meus subditos, que as Cortes decretam o
seguinte: as Cortes Gerais etc. e transcrita a
integra do decreto até a data, inclusivamente.
Rematara: Portanto mando a todas as
Autoridades, a quem o conhecimento, e
execucdo do referido Decreto pertencer, que o
cumpram, e executem téo inteiramente como
nele se contém. Dado no Palacio etc.

2° Todas as ordens, e providéncias régias, expedidas
para a melhor e mais pronta execugéo das leis atuais,
ou das que para o futuro se fizerem, serdo expedidas
por decretos, ou alvaras sem forca de lei, assinados por
El-Rei e pelo secretério de Estado da reparticéo
competente, ou por portarias assinadas pelo mesmo
secretario de Estado.

3° Continuardo a passar-se debaixo do mesmo
formulério, até agora usado nos alvaras sem forga de
lei, as cartas régias para os dugues, marqueses e mais
pessoas a quem costumam dirigir-se.

4° Os decretos serdo também expedidos do mesmo
modo que até agora, usando-se quando for necessario
das palavras: Hei por bem, e nunca: Sou servido.

El-Rei os assinara e, além disso, quaisquer leis, alvaras,
diplomas ou cartas régias contendo disposicoes que as
autoridades tenham de cumprir. Serdo assinados
também com o nome inteiro pelo secretario de Estado
da reparticdo competente.

5° El-Rei continuara a assinar de chancela e de
rubrica nos casos e na forma até agora praticada,

por ndo se dever entender a seu respeito o decreto
de 29 de maio deste ano.

6° Nunca mais se usard nem da forma, nem do nome
de aviso, mas do de portaria, que principiara sempre
deste modo: Manda El-Rei pela Secretaria de Estado
de tal reparticao etc.

7° Nas Portarias expedidas pelos tribunais nos casos
do estilo se usara da formula seguinte: Manda El-Rei
pelo tribunal etc.

As cartas, que por eles se expedirem, principiardo
deste modo: Dom Jodo por graca de Deus e pela
Constituicdo da Monarquia etc, e acabam na forma
antiga. As provisdes do expediente principiardo assim:

Dom Jodo por graca de Deus e pela Consti-
tuico da Monarquia, Rei do Reino Unido de
Portugal, Brasil, e Algarves, d’aquém, e
d’além Mar em Africa etc. Fago saber etc.

E no fim: El-Rei 0 mandou pelos ministros etc.

Paco das Cortes, em oito de julho de mil
oitocentos e vinte e um.

a) Assinatura dos deputados

Esse decreto das cortes constituintes € um exemplo

de como as tipologias diplomaticas nascem, mudam,
reproduzem-se e desaparecem com as circunstancias
do exercicio, estruturacdo e divisdo ou concentracao dos
poderes Legislativo, Executivo e Judicial, e ainda
consoante os regimes politicos.

Ha ainda que se considerar as inumeraveis tipologias
documentais que ndo tém qualquer forma diplomatica
ou conteudo juridico-administrativo. Nao obstante,
qualquer documento é passivel de classificacéo
quanto a tipologia documental, uma vez que se
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inserem sempre dentro de um tipo arquivistico cujas
caracteristicas sdo comuns: diarios, memodrias,
relatérios etc.

]Principais tipologias documentais no Antigo Regime \

As tipologias documentais produzidas pela admi-
nistragdo central sdo muitas e variadas, consoante a
autoridade, a matéria e a forma do diploma.

Aqui terdo lugar apenas aquelas que se nos
mostram mais freqlientes na vertente legislativa e
administrativa.

O soberano, ao expressar a sua vontade aos vassalos
por meio dos diplomas que faz publicar, introduz ou
retira elementos que modificam a forma, sem que por
isso Ihe altere a autoridade. Destacamos, de entre
outras, as seguintes tipologias diplomaticas:

Carta, Carta de lei, Lei

Diploma legislativo que vigora perpetuamente até
sua revogagao.

= Intitulagdo, nome (proprio) do soberano: Dom Jo&o
por graca de Deus etc. Podem por excegdo conter
a intitulacdo do alvara: Eu El-Rei.
= Notificagdo: Fago saber.
= Narrativa ou exposi¢ao: motivo que deu origem ao ato.
= Dispositivo: Hey por bem; Pelo que mando;
Sou servido ordenar.
= Clausulas finais:
> Cominatorias: sanc¢des
> Garantia: obrigacoes
> Renuncia: direitos
> Corroboragao, autenticagdo e validacdo: devem
passar pela chancelaria, ou declarar que valham
como se tivessem passado.
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Detalhe de carta, 1755. Secdo Colonial, cédice 110. Arquivo Publico Mineiro.

= Protocolo final (local, data e subscrigédo):
Dada em, aos tantos de, e eu Fulano a fiz escrever.

= Assinatura com o seu titulo precedido de artigo:
O rei, a rainha, o principe, com guarda.

= Referendo, assinatura, ou levar vista: feito(a) pelo
secretario de Estado, caso for expedido(a) pela
Secretaria de Estado; ou pelo presidente do tribunal
ou conselho, se a expedicao for feita pelo tribunal
ou conselho.

= Subscri¢do ou sumario: da matéria da providéncia,
sem a qual é declarada de nenhum efeito.

= Assinatura: dada pelos conselheiros quando néo
ha presidente do tribunal.

Alvara

Diploma legislativo para vigorar até um ano.

= Intitulac@o pelo nome do soberano (apelativo):
Eu El-Rei Dom Jo&o por graga de Deus etc.: pode,
por excecao, ter a intitulagdo da lei.
= Notificagdo: Fago saber.
= Narrativa ou exposi¢do: motivo que deu origem ao ato.
= Dispositivo: Hey por bem; Sou servido ordenar.
= Clausulas finais:
> Cominatorias: sang¢des
> Garantia: obrigacoes
> Renuncia: direitos

Revista do Arquivo Publico Mineiro Arquivistica

> Corroboracao autenticacdo e validagdo: devem
passar pela chancelaria, ou declarar que valham
como se tivessem passado.
= Protocolo final (local, data e subscrigéo):
Dada em aos tantos de e eu Fulano a fiz escrever.
= Assinatura com o seu titulo sem precedéncia de
artigo: Rei, rainha, principe.
= Referendo, assinatura, ou levar vista: feito(a) pelo
secretario de Estado, caso for expedido(a) pela
Secretaria de Estado; ou pelo presidente do tribunal
ou conselho, se a expedicdo for feita pelo tribunal
ou conselho.
= Subscri¢do ou suméario: da matéria da providéncia,
sem a qual é declarada de nenhum efeito.
= Assinatura: dada pelos conselheiros quando
nao héa presidente do tribunal.

Alvara de lei, com forca de lei,
em forma de lei

= S&o alvaras que vigoram mais que um ano, como
as leis, pelo que se usaram as clausulas: e este
me praz, que valha, como Carta de Lei, posto
que seu efeito haja de durar mais do que um
ano, sem embargo da Ordenacéo Livro... ou e isto
se cumprird, sem embargo de quaisquer Leis,
e Ordenagdes em contrario

= QOutros sem qualquer clausula.
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Detalhe de portaria, 1755 - Se¢do Colonial, codice 110. Arquivo Publico Mineiro.
Provisao = Intitulagdo: Eu El-Rei; Eu a Rainha; Eu o Principe.
= Assinatura: Rei; Rainha; Principe.
Em sentido lato, sdo todas as ordens do soberano em
que prové algo; em sentido restrito, sdo as ordens
expedidas pelos tribunais ou conselhos em nome do rei, Regimentos, Pragmaticas e Estatutos
nas quais se conferiam mercés, cargos, dignidades,
oficios etc., e se expediam instrucdes ou autorizacdes Sdo constituicdes com a forma e autoridade das
para o exercicio de uma profiss&o. A ordem que a cartas de lei ou dos alvaras. A sua diferenga reside
provisdo faz publicar resulta das resolucoes dadas aos na matéria da providéncia. A pragmatica reforma
. . ~ . abusos; o regimento estabelece as obrigagdes dos
requerimentos dos particulares, ou sdo expedidas para
" " - - - tribunais, magistrados ou oficiais; e o estatuto regula
participar decretos e resolugdes régias. As provisdes nao
~ . I ~ R as corporagoes.
sdo propriamente legislacdo, mas dao participagéo das
providéncias legislativas.
) . o Carta régia
= Intitulacdo: nome (préprio) do soberano,
Dom Jodo por graca de Deus etc. e S .
por grag As cartas régias sdo expedidas imediatamente pelo
= Notificagdo e enderego: Faco saber a vos Fulano . .
soberano e autorizadas com a sua assinatura, pelo que
governador; Fago saber aos que esta Provisdo virem. sd0 também declarago da sua vontade. Costumam
= Narrativa ou exposigdo: motivo que deu origem ao ser expedidas com um aviso, em que se fecham. Esta
ato (pedido feito o rei, ou ato direto do governo). tipologia também difere de todas as outras, quanto a
= Dispositivo: Hey por bem, Pelo que mando... forma. Comecam pelo endereco, que é diverso
= Protocolo final (local, data e subscricéo): consoante a dignidade da pessoa a que se dirigem.
Dada em aos tantos de e eu fulano a fiz escrever.
= Assinatura: dada pelos conselheiros do tribunal = Endereco, intitulacdo e saudacéo: Fulano,
por onde € expedida. Eu El-Rei vos envio muito saudar; Fulano, amigo,
Eu El-Rei vos envio muito saudar; Honrado
Ha, porém, Provisdes Régias que sao lei e que o Fulano amigo, Eu El-Rei vos envio muito saudar,
soberano intitula-se e assina como nos alvaras: como aquele que prezo.
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= Narrativa (motivo que justifica a carta): pedido ao rei
ou sua vontade direta

= Dispositivo: Sou servido fazer mercé; Sou servido
ordenar; Hey por bem e me praz.

= Assinatura (como nos alvaras): Rei; Rainha; Principe.

Decreto

Esta tipologia difere muito das anteriores, pois:

= N&o comega pelo nome do rei (intitulacéo),
como nas cartas de lei, alvaras, regimentos,
pragmaticas, estatutos e cartas régias;

= N&o tem 0 nome da pessoa a quem se dirige
(endereco), como as cartas régias;

= Fala nele o soberano e nédo alguém em seu nome,
coOmo nas portarias e avisos;

= E expedido sem ser sobre consultas dos tribunais,
como as resolucoes;

= Nao tem formula certa porque principia e ou
comega pela exposi¢do do motivo que levou a sua
expedicdo ou, sem preambulo, estabelece a
providéncia que faz o seu objeto (dispositivo):
Tendo em consideracdo; Sou Servido;
Hey por bem;

= Dirige-se a algum ministro ou tribunal;

= Tem quase sempre a notificagdo: O Fulano...
o0 tenha assim entendido, e faca executar;

= E assinado com a rubrica do soberano.

Os decretos mais frequientes estabelecem alguma
coisa singular a respeito de certa pessoa, negocio
particular, ou declaram, ampliam e restringem
alguma lei, o que explica a sua razdo. Estabelecem
também direito novo. Os decre-tos que ndo tém
publicagdo se comunicam por cartas régias,
provisdes dos tribunais, oficios dos ministros

ou dos secretarios dos tribunais a que competia

a sua expedicao.
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Resolucdes

Em sentido lato, todas as determinacdes do soberano
podem chamar-se resolugdes, o que leva a confundi-las
com os decretos. Porém, esta designagdo € utilizada
para as determinacOes do soberano dadas as consultas
que Ihe fazem os tribunais ou conselhos sobre
requerimentos dos particulares, ou por mandado direto
do rei. Dependendo da matéria da consulta e (ou) do
teor da resolucéo, os tribunais expedem as respectivas
cartas de lei, alvaras e provisdes da seguinte maneira:

= A férmula das resolugdes varia consoante o parecer do
tribunal, ou mesmo quando se aparta do parecer dado
na consulta: Como parece ao Conselho; Como parece
ao conselheiro; Néo obstante o parecer do tribunal.

= Quando o tribunal ou conselho néo da parecer, a reso-
lucéo é dada a maneira de despacho, ou de portaria.

= A assinatura do soberano é feita em rubrica,
raramente Rei; outras vezes, a resolucéo é
assinada pelo secretario de Estado.

Carta patente ou Carta aberta

Como a propria tipologia refere, sdo cartas para
divulgacdo da concesséo de titulos, postos militares etc.

= Intitulagdo (nome proprio) do soberano:
Dom Jodo por graca de Deus etc.
= Notificagdo: Fago saber aos que esta minha
Carta Patente virem.
= Narrativa ou exposi¢do: motivo que deu
origem ao ato.
= Dispositivo: Hey por bem.
e Clausulas finais:
> Corroboragéo, autenticacdo e validacéo:
Lhe mandei passar a presente Carta por
Mim assinada e selada com o selo grande
das Armas Reais.

= Protocolo final (local, data e subscri¢do): Dada em
(aos tantos de )(e eu Fulano a fiz escrever).

= Assinatura do titulo do soberano: Rei;
Rainha; Principe.

= Assinatura: dada pelo secretario de Estado, caso for
expedida pela Secretaria de Estado; ou pelo presidente
do tribunal ou conselho, se a expedicéo for feita pelo
tribunal ou conselho.

« Subscri¢do ou sumario: da matéria da carta.

Avisos ou cartas dos secretarios

S&o ordens expedidas em nome do soberano, pelos

secretarios de Estado, diretamente ao presidente do
tribunal ou aos conselheiros do tribunal, ou ainda a

qualquer magistrado, corporagdo ou particular, pelas
quais se ordenava a execugao das reais ordens.

= Endereco: I11.MO e Ex.MO Senhor

= Intitulag&o e dispositivo: Manda EI-Rei Nosso
Senhor; Sua Majestade é servida; O Rei é servido;
A Rainha é servida; O Principe é servido.

« Segue-se a ordem régia a cumprir.

= Assinatura: dada pelo secretario de Estado.

= Endereco: acaba com nome ou dignidade da
pessoa a quem é dirigido.

Consulta

A consulta é elaborada pelo presidente e conselheiros
do tribunal a que foi dada ordem direta do soberano,
ou por aviso do secretario de Estado, para que se
consultasse sobre determinada matéria ou reque-
rimento de particular. O destinatario é sempre o rei,
sobre a qual dara a sua real resolugdo. A consulta
menciona no seu formulério todas as indica¢6es
relativas ao processo burocratico ou circuito do
documento. Faz menc&o do decreto, aviso ou portaria
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que manda consultar, ou do documento que lhe esta
na origem. Refere 0 nome dos autores ou requerentes,
dos conselheiros, quando emitem parecer diferente
do resto do conselho, dos procuradores da Coroa

e (ou) Fazenda, consoante a matéria da consulta,

e de outros peritos.

= Resolugdo: é dada a margem da consulta,
com a rubrica do soberano, ou assinatura
do secretéario de Estado.

= Enderego: Senhor; Senhora.

= Narrativa ou exposi¢ao: Resumo dos motivos que
levaram a consulta; parecer conjunto do conselho:
Parece ao Conselho; parecer dos procuradores da
Coroa ou Fazenda e de outros conselheiros ou
ministros cujo parecer foi pedido, ou ndo conforme
com o do conselho. Cabendo ao soberano a
resolucdo da consulta, é-lhe pedida sob a férmula:
Vossa Majestade porém mandara o que for servido.

= Protocolo final: local e data.

= Assinatura: dada pelo presidente do tribunal ou con-
selho e pelos conselheiros, com mencgéo dos que fize-
ram voto (parecer ndo conforme com o do conselho).

Portarias

S&o ordens expedidas em nome do soberano pelos
secretarios de Estado para que o presidente ou
conselheiros do tribunal fagam cumprir as reais ordens.

= Predmbulo: pode fazer mencéo da providéncia que
Ihe deu origem. Por Resolucéo de Sua Majestade
de (data) em Consulta do Conselho... de (data)
Sua Majestade manda passar Provisao ao...;
Sua Majestade fez mercé a...; EI-Rei nosso senhor
tendo respeito...

« Segue-se a ordem régia a cumprir.

= Protocolo final: local e data.

= Assinatura: dada pelo secretario de Estado.
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Oficio

E a tipologia mais freqiiente, porque através dela
se faz a correspondéncia dos assuntos correntes
da administragao.

= Endereco: 111.MO e Ex.MO Senhor.

= Narrativa ou exposi¢do: matéria do expediente.
= Protocolo final: local e data.

= Se arrematam com Deus guarde a V. Ex.2,

= Assinatura: nome e cargo ou dignidade.

| Concluséo

O tema é merecedor de um estudo exaustivo e de
levantamento sistematico das alteragdes que cada
tipologia comporta, consoante as épocas e 0s inter-
venientes na redag&o dos diplomas. E também um
tema muito especifico dentro do ambito da arquivistica.

Porém, dos autores consultados, e os por estes
citados, nenhum apresenta exemplos de tipologias
documentais. Téo soO referem-se a sua importancia
para a classificacéo, ordenacéo, descri¢do, inven-
tariagdo e catalogacéo, o que deixa pressupor ndo
haver um critério estabelecido, ou no minimo
coerente, entre 0s arquivistas sobre o que é ou nao
é a tipologia documental.

E também de realgar que, ao tratarem o tema, 0s
autores, de um modo geral, destacam e diferenciam
sempre a tipologia diplomatica da juridica, quando se
referem aos documentos per si, 0 que nNo NOSso
entender é importante, mas pacifico, uma vez que cada
diploma ou documento comporta sempre dois
elementos distintos, a forma e o conteddo ou matéria,
que importa enumerar quando da sua catalogacéo.

N&o compreendemos a repulsa que alguns autores tém
para com o documento avulso. Todos sabemos que 0
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documento de arquivo tem sempre uma afinidade
estrutural com os outros, produzidos ou recebidos por
uma instituico ao longo da sua existéncia. Contudo,
apesar de a arquivistica privilegiar o fundo, ndo me
parece possivel adquirir um conhecimento profundo das
tipologias sem uma analise atenta e objetiva das
unidades arquivisticas e dos circuitos documentais,
quer para efeitos da sua classificagéo, ordenacéo e
inventariagdo, quer para a sua catalogagéo. E através
do documento avulso, e da sua acumulagéo durante o
periodo de vida da institui¢cdo, que se formam os
conjuntos documentais.

Na pratica, quando descrevemos os documentos para
efeitos da sua catalogacéo, fazemos referéncia a
tipologia documental, com base na tipologia
diplomatica, e fazemos referéncia a tipologia juridica,
com base no efeito do contedldo ou matéria do
documento. Teremos assim:

= Carta régia: de nomeagéo e de proibigao.
= Alvara: de concesséo e de privilégio.

De qualquer modo, temos que os tipos documentais
derivam dos testemunhos das diversas afetividades
do homem, enquadrados dentro das varias instituicdes
onde se produzem. Afetividades essas que se
desenrolam através de uma tipologia que se repete

no tempo.

Para a fixagao da tipologia, devem-se buscar as
denominagbes dadas na prépria época em que
foram produzidos os documentos, da sua
regulamentacéo e legislagdo que as fixavam ou
alteravam. Essa fixagdo de tipos e denominacdes
deve enquadrar os documentos juridicos e
administrativos. Assim, a delimitacdo, identificagcdo
e fixagdo dos tipos documentais dependem da
analise e sistematizagdo dos caracteres externos e
internos dos documentos.
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